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PROSEDUR DINI DAN EVAKUASI KEADAAN DARURAT KEBAKARAN
GEDUNG PETUNJUK UMUM

1. Kantor DINAS KOMUNIKASI INFORMATIKA STATISTIK DAN
PERSANDIAN KUTAI TIMUR berlokasi di JI. AW. Syahranie;

2. Kantor DINAS KOMUNIKASI INFORMATIKA STATISTIK DAN PERSANDIAN
KUTAI TIMUR merupakan kantor bebas asap rokok dan wilayah bebas korupsi.




PEMERINTAH KABUPATEN KUTAITIMUR
DINAS KOMUNIKASI INFORMATIKA

STATISTIK DAN PERSANDIAN

J1. Prof. Dr. Sudiatmo, Sangatta Utara, Kutai Timur, Kalimantan Timur 75683
Telepan (0549) 2021207 Laman wwav. diskaminfo kutaitimurkab. go.id
Pos-el diskominfo@kutaitimurkab go id

PROSEDUR EVAKUASI KEADAAN DARURAT
1. Deteksi dan Peringatan
« Segera beritahu Pegawai yg lain jika terjadi kebakaran, gempa, ledakan,
banjir, atau keadaan berbahaya lain.
o Gunakan sistem komunikasi darurat (pengeras suara, HT, atau telepon
darurat).
e Jangan panik, tetap tenang agar tidak menimbulkan kepanikan massal.

2. Tindakan Awal
« Jika kondisi memungkinkan, lakukan upaya pengendalian (misalnya:
padamkan api kecil dengan APAR, atau menutup sumber listrik).
« Jika keadaan tidak terkendali, segera lakukan evakuasi.

3. Proses Evakuasi
o Ikuti jalur evakuasi atau jalan keluar dari gedung yang telah ditetapkan.
« Bantu anak-anak, lansia, penyandang disabilitas, atau tamu menuju
tempat aman.
o Saat melewati asap atau debu, merunduk/rangkak dan lindungi hidung/mulut
dengan kain (lebih baik basah).
« Tinggalkan barang-barang pribadi yang bisa menghambat pergerakan.

4. Titik Kumpul (Assembly Point)
« Setelah keluar gedung, segera menuju titik kumpul yang telah ditentukan.
e Lakukan pendataan jumlah orang untuk memastikan tidak ada yang
tertinggal.

5. Koordinasi dengan Tim Darurat
o Serahkan informasi penting (lokasi sumber bahaya, korban yang masih
terjebak) kepada petugas tanggap darurat atau pihak berwenang.
o Tunggu instruksi lebih lanjut.

6. Pasca Evakuasi
o Tetap berada di titik kumpul.
o Jangan kembali ke area berbahaya sebelum dinyatakan aman oleh petugas
resmi.
« lkuti arahan tim tanggap darurat hingga situasi benar — benar terkendali.
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PROSEDUR EVAKUASI KEADAAN DARURAT KEBAKARAN

1. Deteksi dan Peringatan
- Setiap orang yang melihat asap/api wajib melaporkan dan/atau menekan
tombol alarm kebakaran.
- Petugas keamanan menginformasikan keadaan darurat melalui pengeras
suara.

2. Tindakan Awal
- Jika memungkinkan, padamkan api kecil dengan APAR sesuai prosedur.
- Jika api tidak terkendali, segera tinggalkan area.

3. Evakuasi
- Tinggalkan ruangan secara teratur melalui jalur evakuasi yang telah
ditentukan.
- Jangan menggunakan lift, gunakan tangga darurat.
- Bantu anak-anak, lansia, tamu, dan penyandang disabilitas.
- Tutup pintu saat meninggalkan ruangan untuk memperlambat penyebaran api.
- Bila melewati asap, menunduk/rangkak sambil menutup hidung dan mulut
dengan kain (lebih baik kain basah).

4. Titik Kumpul
- Semua orang menuju Assembly Point.
- Tim Tanggap Darurat melakukan pendataan jumlah orang dan melaporkan ke
Koordinator.

5. Koordinasi dengan Petugas
- Koordinator segera menghubungi Dinas Pemadam Kebakaran (113/nomor
darurat setempat).
- Serahkan informasi lokasi api dan kemungkinan korban terjebak.

6. Pasca Evakuasi
- Seluruh penghuni tetap berada di Assembly Point.
- Tidak ada yang diperbolehkan masuk ke dalam gedung sebelum ada instruksi
resmi dari Tim Tanggap Darurat atau Pemadam Kebakaran.

Kita tidak pernah menginginkan musibah kebakaran terjadi, namun paling tidak
jika kita memahami Prosedur Evakuasi Keadaan Darurat Kebakaran maka kita
akan bisa mengambil langkah-langkah dan keputusan yang tepat sesuai
prosedur jika suatu saat terjadi kebakaran di lingkungan yang kita tinggali.
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